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F{астоящий регламент разработан на оснOвании внутреннего По:lожевия о деятель}lости
ПрофессиональнOго училIi ща с. LIyMali 

р­на Тарак;l lt я

fiолжностr{ые лица и работнrrкu, обладаюшlие правом посешIать уроки
1.1. Без разрешенI4я (согласлтя) fiреподавателя, мастера­инструктора его ypoкl] !1

внеклассные мерOtlрия,lия мог}т поgещать адмЕ{Еистрация училиtца и Министерства
IТросвещения, председате­I1ь il{етодической комиссиi{. .

1.2. ýругие работяики {ученые, яt}рнit'lи{Jты, педагOги,) посещают },роки и внеклассные
мероL[риятия с разреLпенrrя директора училища, 11реподавателя и е{астера,

LrHcTpyKTopa.

1.3. Родите:rям лля посеЩения ypoкi} в группе, в котором обучаются их дет}l, согласия и

разрешения преподавателя, мастера­инЁтр}цtтора и р_чководства не требуется,
1.4. }{е допускается посеlцеFIие ,чрOка I{ внеклаOсного l\,tеролрияlия лицами, не

имеющr{N.tи отношения к учебно­вOсfi итательномY процесс}. и его субъектам.
1.5. Не догri,скается посеш{ение урOков }.чаLt{имиgя другilх грyпп.
1.6. Посешение открытых урокOв и внекласс}lых il,tеропр}rятий. проводи]\{ых в рамках

научно­лрактическ},lх KoHc|lepeHцltri­ }lетOдI4ческих ceм}iнapoB и т.п., ра­]решается всем

участЕикам.
1 .7. По уважительнъjм приIмнам препOдават9ли, },rастера­инстр}.ктOры ие{еют право

прOсрlтЬ перенестИ посешlе}tие урока дол}кност}tым}{ лицаNirr на другOе врех,lя (болезrrь
преподавателя, мастера­инструктора, отсyтствие на уроке большого ч!lсла учащихся
из­за,)пидемиll и т.п.).
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Организация посешеuия урока или внеклаесного мерOприятня
Посещенrlе уроков и внеклассных tr{ероl]риятий должностными ,пицаN{и регул}rруется
специалЬныjчI планоý{, чтвержденным ко\.{петен.tны11 органоl\f (педсоветом) иди
доJl)l(ностныl\t J}lцоl\{ (:иректор и,цlt его ]allecl и гсJь).

I­Рафик посtsш{еяrlя уроков и внекла*сных мероприятий в рамках плановых ltpoBepoк
ДОВОДrtтся до сведениlI преполавателя" NlacTepa­LtнcTpyкTopa в начале учебного года
(сентябрь).

О посещеЁии препOдавателя. ]\{ас,,гера­инстрyктора rrнформируется накануне
проведения yрока, Долуститчrо сообlлении в более раЕ}lие сроки (за неделю },u{и за

Еесколько лней).
РабОтники, rrосещающие урок }tли внеклассное ]\{еропршятlIе (в том чр{сле

занимающиеся изуltениеý,, педагогI{ческOго опыта), сбязаны убедиrlься в отсутствии
0бстоятельств. flрепятствуюLц}{х fiосещен}lю (болезнь преIIодаватеJIя, ý{астера*

I4I{cTpyKT,opa" низкая тетч{пература в группе и т.д. ).

ОбЯЗаТельнО предварителыIое 0знакоý{ление преподавателl1, MacTepa­ttнaTpyкTоpa с
цеj]ями IIOсещеЕ},UI урока или внеклассного меропр}rятия.

IIРеподавате"ць, мастер­иFIструктор вправе знать имя и место работы посеIr{ающего

УРОК РабОтника (в случаях" когда yрOк илрl внекласснOе мероприятие посещают

Работники других yчрежденl.tй и организаций), требовать предъявленr{я служебного

удостоверенlui.

ЩолжностнOе :r}il]о, об.палающее r}paв{}}{ KoHTpoJl,I {рl,коволство yчилища и paбoTltirKlT

управления образования), ]\tо)кsТ предварI{Тельно 0знакомt]ться с тематически]\,{ и
ПОурOчным плаI{оh{ ýреподавателя­ мастера­инсlруктора. учебной гтрограммоЁт.

?



3.1

з,2

3. з.

J.+.

з,5.

J.o

J./.

*1. б.

з9

3,1 0.

2.8 ознакопtление с доку&{ентамiл (планами, програмь,Iами и т.д.) ДругI{х работников
долускается только с разрешениJI преподавателя, мастера*инструктора.

3. Оzlланuченця в процессе наблюdепай науроке

Запрещается появ.llение посетителя н0 r­poKe (внеlслассrlые ý{ероприятии) Iтосле eгo
начала.

посетителю запрехцается покидать .трок до его завершеl{ия.
Руководство Yчил}lLца можеТ IlокинутЬ tiцассное помещение ToJlbKo в исключительных
случаях (неочастный случай с учаu{иiъtися lt т.п. ).

посеш{аюшлtй не вправе вмешиваться в ход урока или внеклассного мероприят1.111.

во вреlvlя vpoka посешающий не иьlеет права беседовать С УчапlиItчlися" задавать L{M

вогiросы и т.д,

посещающlrй урок tiли внеклассцое N{ероприятие не иh,lеет права выран(ать свOе
отнOшение к лреподавателк), il.lacTepy­1{HcTpyкTopy и учащ]{е.,1ся {и к у,року)
выражением лица, мимrrкой и т.п.

I Тосещаюшиr,1 урок работнlак вы клю чает cBor1 l,tобильныri телеtрон.
Iiри проведении письменных коFrтрольных {самостоятельtlых) работ fiо
предварительному соглашени}о с преподавателеfo{. мастером­инстрчктOром
посеlдающигl урок работнtлк т\tоя{ет наблюдать за хOдом выпOj­Iнения заданий

у ча r liиý{}lся" ilрохаiк}ttsаяс ь Tro кабrr нет,;.

Только в исклюt{ительных слYчаяý доffкностЕое лицt} мо}кет riрервать урOк
(эвакуировать детей, если воз}rикла угрOза жизни и здOровью летей).

Фотосъеl,{ки, аудио­, видеозапtлси на уроке разреltlается делать ToJ]bKo с сOгласия
преподавателя" мастера­инструктора и руководства училища.

4,2

Нпб",tюdенае учебноz0 лtроцесса н{, уроке
ПОСеtцаЮшиli .vpoK работнлтк ведет зап}{сь результатов наблюдения: должностньiе
ЛИЦа, Иý,tе}ОШИе фУ"*ц"r, кон­гроля, делают записr{ в сIIециа]Iьных я{урt{алах
(тетрадях).

Аудио­, видеозапиои и с}отосъе}Iки можно делать. не нар,чшая хода урока и не
СОЗдавая помехи дJ,uI восприятия солержа}rия темы ча{ацип{ися (если на запись
ПОЛ}IЧенО раЗрешен}rя преподавателя. мастера*инструктора и руковолстRа },,ч!{л}lrца).
Запрещается веJIение аудио­, видеOзаписелi учашеý4уся, обучаюшемуся в этом }ке

кабрлнете.

ПО СОГласова,нию (и с разрешенlrя) с преподавателя, ]\,1астера­инýтруктора }I

РУКОВОДСтВом \"чиJIища в конце урока (но не на перемеве) посешаюп{rrй мо}кет задать
вопросы учащимся или предложt{ть выполllить минл{­здания.
ЗапрецаетсЯ }tзfi,{еЕение хода И структуры урока по просьбе (требованикl)
посешающего урок работнrrка.
Работнtrку (рабоэ,никалrr), шосеща}оrцеýfч (им) урок, в класс}{оN{ llolчхеu{ении 0твод1,Iтся

отдельный стол пOзади }ченичеgких парт. Посетt{телю не разреurаетсrт сидеть за
одноr1 партоГт с учаIц}{мся.
ПОСеЩаЮщий урок работнlrк иъ{еет fiраво использовать таблицы, карты для занесен[{я

результатов наблюдения.
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4.8. посешаtощltй работник не имеет права Задерживать ):чаш{ихся пocjlg звонка,
извещающего об оконча:tиl{ урока.

С пtattty с ан ф о р лл ацrtu, ио лч ч е нн о й tlp u lt о с е иlе н uu у р о ка
ИнформrаUия, IтолуЧеннаЯ в ходе посещения урокоВ и в}Iе!Lпассных мероприятиГr
должнOс,тЕым лиt{оil,{ yчилиш{а, обладает cTaTycob,l BHyTpeHHeri инфорл.rацlт1,1;

информация, {Iолученная работниками отдела професоаоналънOго образования,
внутренняя информацI.tя этого органа.

инфорlпrачl.rя об уроке работников и о дsятельности псдагога открыта для члеFIOв

цедагог иr{еского кOллектива }l отдела профеосио на­цьного образо вания.
С инфорМаtдrтеЙ о деятельНост}{ ilреПодаватеJlrl" Mac]Tepa­[iнcTpyкTopa (iT об vpoKe)
вправе ознакоLtиться r{"qены педагог}tческого коJIлектllва rт работнrrки МП.
Исходя из fiр}rнц}lпа педагOгичесttор:i ltе.тtесообраз}rостl{ 1,1 во избея(ание нанесение
вреда учебноtвосilитательному лроцесс}. и работе преподаватеJlя, мастера­
инстр}iктОра руковОдствО уч}ijтиIца и ,члравленrтя обраЗования мо}кет ограничить

распрOстранение иr­rфорпrации о ледагогической деятельности преподаваIеjтя,
КатегорическИ запреLцаетсЯ доведение дО сведениЯ учащихся и родите­rтеr1
информачллrr об vpoke. а таtiяtе с педагогической деяте]тьностр1 гlреподавателя,
мас"rера­инструктора.

Фото, аудио­ И видеоматериалы. сi]дер;кашие информашию об уроке ,1

педагOгической деятелъности преподавателя, могчт быть использованьi в средствах
МаССОВОЙ инС}ормаuии с разрешен}iя преI]одавателя" мастера­инстр_чктора,

рvководства vl{илиtца !{ управления образования и тех Jlиl{, к1о запеttатлен в этих
материалах ( в топl tlисле у,tашихся ).

ПРИ исЛольЗовании фото, аудио­" видеOматериалов в средствах плассовOй

ИНфОРМашии­ в [{аучны}i изданиях обеспечивается соблюденi.те авторских прав
преподаватеjlя, мас,гера­инстр}"к,I ора.

Анutаз посеrr4енноzо урокil
{олrкностные лиrIа, fтосетившt{е }рOк, сбязаны дать анализ урока.
РабОТники ДруГих организацил'i r,rогут дать анализ лишIь по просьбе преподавателя,
},I а стера­ инстр_ч к,rора.

роди"гели, исходя из интересов своего ребенка, имеют право доводить свое мgениs об
vРОке До сведения преподават,еля, еtастера*t{нст,руктOра 1.I руководрlтеля учил}{ш]а.
г{осетrтвпrиь,r урок педагогическ}{м работникам дается время ддя анализа и
пOдготовки гекстов свOего выстуллеция.

,ЩЛЯ ана­пиЗа yрока (lt выступлен}lя кffкдого лосетившег0 урок) отводится достаточное
вре]\,tя, лроведенilе анализа во вреI\{я пере]чIены j]апрещается.

Анаqиз урOку дается в тот же день поg;iе занятиr"{ (или в день завершения серийт

lтосеtllений), провеленлlе анализа в более поздние сроки не рекомеIrдуется.
в хOде анализа не разреrпается выступление рабо,гников" не посетивllJих урок;
руководиТели ,ччI{лища (не пOсетившlrе vpoK) мог\,т приниý{ать участие в анализе как
ведуrцие обсунсдения.

педагог имеет {]равlэ слуша"гь выступления педагогическllх работников при анал!Iзе
своего урOка.
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6.9. Преподавателъ" 1lаоТер­инструкТОР ИlvteeT ITpaBo на провеДение са\{оанал}lза своего

урока гrереД выступлениями посетI­{вших урок; он так]ке влраве выступить с
заключите.]1ьяыь{ слOвом и выражать свое согласие или несогласие с выступивши]чrи,

6.t0. Использование преподавателем, I*ffстЁроfoI­инструктором рекомендаций, заме.trаний,
критики, высказанных доJIжностныh{и j­IицаL{и­ обязателыtо,

б.l l " ГIри посеluении урокоВ в рамках наYчно*практI.ILIеских конференший tl семинаров (а
также с целъю изуаIения инl{овацр{Oнного опыта) преподавателя, мастера­и}{стрYктора
caшr решает вопрос об yчастlли в обсл,;кденllи.

б­12, Посетlтвrлиr1 урок исследоватsль обязан довести до сведения rrреподавателя, мастsра­
инструктора свOе мнение о его пOзитL{вноп,{ или инновационно&l опыте посJtе
завершения набл юден ий.

б.lз. По своему усь{отрению посетившие урок работ,никrr могут дать рекоь{ендациr{ по
соверш]енс"Iвова}{ию у.Iеб но­воспи.гательного процесса.

б.l4. I1осещение урокоВ в периоД аттестаци}t завершается состаВjIениеI\,t заключения 0
соответствI,Iи педагогической деятельнOсти преподавателя. мастера­инструк.гора
квалификашионным требованиям той илрr иноr:i категорлlи.

7. Док1,111g1l*ы, оmр{r}tt{люrцuе rrосеLценuе уроков
7 .1 , Записи, сде'ltанные дOлжностItыми лицами при пOсещени}{ ,vpoкoв, об;rадают статусOh.{

документа, они jiолжны и]\{еть прr{знакш документа.
7.2. Сроки храt{ениЯ таких документов ­5 лет, т.е, ПроДол;кительностъ

межаттестационного периода,

7,з. Посешlение урOкOв в рамках аттестации и других плановых проверс)к завершается
ООСТаВЛеНИе ОЛРаВКИ, Обладаюrцеiа стаryсоý{ и признакамI{ докyхlента.

7.4. Преподаватель, ýlастер­инструlffор имееТ право ознакомиться с 0одер}ltаниее1
ЗаПt,tСеЙ, ПОСетивших jyрок в раt{каý аfi]естации }{лIl п.ilановык проверс)к.

7 ,5, обяза,гельно 0знакомление преfiодава.Iеля, мастера­инструктора со все1\{и

докyментами, составленнырrи i]осле посещеtlия его уроков, лод роспись.
7.6. Решенliе вопрOса. об озrлакоil,{леrr}tи других ч;Iенов колrlектива с докуп{ентами о

педагог,tг]еской деятелъности прелодавателя, мас1ера­инстр\/ктора (в тола числе о
лосеUIенных vpoкa\.) в коN{летенitии руководстRа училиil{а.

1.7 " ЗапРеЩается ЗнакоNIить родителей ti yчашихся с дOкчментами, характеризуюlцимрI
деятель}lость пелагога (в том tlис.те его уроки ).

8.

8.1.

8.2,

8,3,

Срокu dеilсmвuя pezil{шIenпxt u ltopяlar ezc, uзпilененuя
РеГЛаМе НТ YТВеРждается л едагоги чес киj\,{ с о BeTo]vI yLIилища.

Изменения lДополнения) в рег.паl\fеIlт внос[,Iтся педагог}{ческиL.{ coBeToJ\4 училища.
СРОК действия i{аgтоящего реглад,{ента не tlгранr{I{ен.
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